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Ai docenti
Agli alunni
Al Personale Ata

CIRCOLARE 17

OGGETTO: REGOLAMENTO SERVIZIO FOTOCOPIE

Si comunica che il servizio di fotocopiatura è affidato ai Collaboratori Scolastici Belligero
Francesco e Murgolo Emanuele, per il corso diurno, ed ai Collaboratori Scolastici Muschitiello
Maurizio e Incantalupo Carlo, per il corso serale.
In loro assenza e/o in caso di necessità vi provvedono anche gli altri Collaboratori Scolastici
in servizio.

Orario di utilizzo dei fotocopiatori:
dalle ore 9.00 alle ore 10.00
dalle ore 11.00 alle ore 12.00
dalle ore 17.00 alle ore 19.00

Si possono fotocopiare a richiesta dei docenti soltanto poche pagine ( massimo 4/5) di libri e
per un numero minimo di copie (max 4) da distribuire a gruppi di alunni, i quali
provvederanno all’esterno per proprio conto alle ulteriori riproduzioni.
In caso di copie composte da 6-20 fogli si effettuerà una sola copia.

Per i compiti in classe, le esercitazioni ecc. i docenti sono tenuti a prenotare le copie
entro due giorni precedenti la data del compito/ esercitazione in modo da consentire
l’espletamento del servizio in maniera ordinata.

In caso di necessità e urgenza i Collaboratori Scolastici si rivolgeranno al DSGA prima di
effettuare numeri considerevoli di copie.

Il Dirigente Scolastico
Prof. Arcangelo Fornelli

Bitonto, 21 Settembre 2017


