
          
ITCS  "VITALE GIORDANO” 

ISTITUTO  TECNICO COMMERCIALE STATALE  
Piazzale G. Rodari  Bitonto  - tel. (fax) 0803741816-3746712 

Codice meccanografico BATD220004 Codice Fiscale 93062840728 
E-mail: dirigente@itcbitonto.it 

Sito internet: http://www.itcbitonto.it 
 

        
 
Circolare n 18       AI DOCENTI 
         AI DOCENTI F.S.- POF 
          sede 
 
 
OGGETTO: Compiti affidati ai Docenti Funzione Strumentale al POF 
 
Area 1: POF – ORIENTAMENTO : PROF.SSA ACHILLE 
con i seguenti compiti: 
 Gestione del piano dell'offerta formativa 
 coordinamento delle attività del Piano 
 coordinamento della progettazione curricolare 
 elaborazione del piano annuale di: viaggi di istruzione, visite guidate, visite aziendali 
 organizzazione attività di monitoraggio ed relativamente a tutte le  attività del POF 
 attività giornaliera di ausilio nel controllo e nella  vigilanza degli ambienti scolastici durante la 

giornata didattica 
 
Area 2: AUTOVALUTAZIONE DI ISTITUTO – ORIENTAMENTO : PROF.SSA PERILLO 
 diffusione della comune cultura della valutazione ( dpr.80/2013) 
 Coordinamento  ed organizzazione  del processo e attivazione delle procedure finalizzate 

all’autoanalisi di istituto per la  verifica del servizio scolastico nel suo complesso;  
 cooperazione con il docente referente per l’ Invalsi  
 supporto  unitamente al referente Invalsi e ai consigli di classe nella lettura ed analisi dei risultati 

degli apprendimenti degli studenti  
 favorisce la discussione a livello collegiale e la predisposizione di misure compensative o di 

risoluzione di eventuali  problematiche emerse 
 collaborazione con il Nucleo di valutazione di Istituto per l’analisi dei dati , la stesura del 

Rapporto di Autovaluazione e la definizione degli obiettivi di miglioramento (direttiva n.11 /2014) 
 
 
Area 3: ATTIVITA’ PER GLI STUDENTI – ORIENTAMENTO  : PROF. DEMICHELE 
con i seguenti compiti: 
 coordinamento e gestione delle attività di continuità, e tutoraggio studenti 
 orientamento in entrata per gli studenti 
 orientamento in uscita per gli studenti 
 osservatorio - banca dati sugli sbocchi lavorativi degli alunni dell'Istituto 
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 attività giornaliera di ausilio nel controllo e nella  vigilanza degli ambienti scolastici durante la 
giornata didattica 

 organizzazione, gestione e cura della vigilanza delle assemblee studentesche di Istituto 
 
Area 4:  INNOVAZIONE TECNOLOGICA E DIDATTICA – ORIENTAMENTO :PROF.SSA 

COVIELLO 
Con i seguenti compiti : 
 Riorganizzazione, gestione e manutenzione del sito della scuola 
 Attivazione della piattaforma Moodle per attività didattiche  
 Attività giornaliera di ausilio nel controllo e nella  vigilanza degli ambienti scolastici durante la 
giornata didattica 
 
 
Bitonto, 23 settembre 2014      IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
                   Prof. Arcangelo Fornelli  


